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Vous vous trouvez dans la page d'accueil du 
Portail de formation.
Utilisez le menu de navigation pour accéder aux 
différentes fonctions de l'application.

À tout moment, cliquez ici pour revenir à la page d'accueil 
du Portail de formation.

PAGE D'ACCUEILACCÈS

Accédez au Portail de formation en utilisant le lien et les 
identifiants que vous avez reçus par e-mail.
Saisissez exactement les mêmes données que celles 
que vous avez reçues par e-mail :

ACCÈS

Toutes les données nécessaires pour remplir ces champs se 
trouvent dans le courriel qui a été envoyé à vous ou à votre 
superviseur lors de la confirmation de l'inscription à ce portail.

 Saisissez ici l'adresse électronique utilisée pour 
l'inscription de votre entreprise à ce portail ;

 Ne remplissez pas ce champ ;

 Saisissez ici votre mot de passe personnel (généré 
automatiquement par le système et reçu par e-mail).
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SOCIÉTÉ

Cliquez sur le menu « Société »...

...  pour accéder aux données de votre société.

Si vous constatez des anomalies ou si vous souhaitez 
mettre à jour vos données, cliquez sur le crayon .

Les icônes en surbrillance indiquent les catégories de 
cours auxquelles votre société a le droit de participer.

Catégorie

InSTALLATION  
le cours est destiné aux 
Techniciens du Service 

SERVICE  
le cours est destiné aux 
Techniciens du Service 

TECHNICIEN / 
 VENDEUR  

le cours est destiné aux 
Techniciens du Service et aux  

Vendeurs

UTILISATION  
le cours est destiné aux  

utilisateurs des équipements
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La boîte ci-dessous montre le personnel de votre société 
inscrit sur le Portail de formation

Pour chacun de vos utilisateurs, ces boutons vous 
permettent de : 

 corriger/modifier leurs données  ; 
 les empêcher d'utiliser le portail  ;
 réinitialiser leur mot de passe . .

Cliquez sur le nom de votre employé pour consulter le 
rapport de l'activité de formation qu'il a effectuée

Cliquez sur PDF ou Exporter CSV pour télécharger le 
rapport des activités de formation effectuées par vos 
employés.

RAPPORT DES ACTIVITÉS DE FORMATION

Cliquez sur la touche « + » pour ajouter de nouveaux 
utilisateurs
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COURS

Cliquez sur le menu « Cours »...

...  pour afficher tous les cours planifiés et disponibles 
pour votre société.

Cette boîte vous permet de filtrer l'affichage des cours 
par :

EN PRÉSENTIEL  
dans les locaux  

de Scuola

WEBINAIRE  
vidéoconférence via la  

plateforme Microsoft Teams

COURS VIDÉO  
en ligne  

24 heures sur 24

Type

ADAS CTC TTC WB WA LE TE ME DIA AC SE

Type Catégorie Ligne de produit
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Catégorie
Ligne de 
produit

InSTALLATION  
le cours est destiné aux 
Techniciens du Service 

SERVICE  
le cours est destiné aux 
Techniciens du Service 

TECHNICIEN / 
 VENDEUR  

le cours est destiné aux 
Techniciens du Service et aux  

Vendeurs

UTILISATION  
le cours est destiné aux  

utilisateurs des  
équipements

Cette boîte vous permet de filtrer l'affichage des cours 
par :

Cette boîte vous permet de filtrer l'affichage des cours 
par :

équipements pour 
le démontage 
et le montage 
du pneu des 

véhicules lourds

équipements pour  
le contrôle des 

systèmes ADAS des 
voitures

équipements 
pour le diagnostic 

des centrales 
électroniques des 

voitures

équipements 
pour l'alignement 

des angles 
caractéristiques 

de la voiture

équipements pour 
le démontage et 
le montage du 

pneu

équipements pour 
l'équilibrage de la 

roue

équipements 
pour le levage 
des voitures

équipements pour  
le contrôle 

technique des 
voitures

équipements pour  
la recharge des 

systèmes de 
climatisation  
des voitures

services et 
logiciels pour les 
équipements et 

l'atelier

ADAS CTC TTC WB WA LE TE ME DIA AC SE

équipements divers 
pour  

l'accomplissement  
des services  
de l'atelier

ADAS CTC TTC WB WA LE TE ME DIA AC SEADAS CTC TTC WB WA LE TE ME DIA AC SE

Type Catégorie Ligne de produit Type Catégorie Ligne de produit
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Chaque boîte de cette page contient des informations 
sur le cours : 

 la date et l'heure prévues ;
 la salle de classe dans laquelle il se déroulera ;
 l'enseignant ;
 la langue ;
 les notes éventuelles ;
 les modules de formation avec les sujets.

Le bouton « Ajouter un participant » vous permet 
d'inscrire le personnel de votre société aux cours 
disponibles

Cette boîte vous permet de filtrer l'affichage des cours 
par :

ADAS CTC TTC WB WA LE TE ME DIA AC SE

ADAS CTC TTC WB WA LE TE ME DIA AC SE

Langue du cours

Italien
Anglais
Français
Espagnol
Allemand

Utiliser le bouton « Reset » pour supprimer les filtres 
appliqués.

Ligne de produit

Ligne de produit
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Cliquez sur le menu « Communications »...

... pour obtenir un résumé de tous les e-mails que vous 
avez reçus du Portail de formation.

COMMUNICATIONS



La société se réserve le droit de modifier les caractéristiques des produits à tout moment. par Nexion Scuola Réf. ETNX000008 - FR - 03/2024.

Pour toute question ou information, veuillez écrire à :    
Nexionscuola@nexiongroup.com

 Strada Statale 468 n° 9 42015 Correggio (RE) – Italie

  Nexionscuola@nexiongroup.com 

Pour toute question ou information, veuillez écrire à :    
Nexionscuola@nexiongroup.com
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